
 
 
 
 

 
Journée de professionnalisation : 

 
BPF : EXPLOITATION DES DONNES COMPTABLES 

 
 
 
 
Il ne s’agit pas de finaliser et de valider le Bilan Pédagogique et Financier (BPF) mais 
d’outiller les participants afin de leur en faciliter l’établissement (gain de temps). 
 
A partir de l’outil Excel nous adapterons ou construirons ensemble les tableaux dont vous 
avez besoin. 
 
C’est ainsi que les conventions de formation et les attestations de stage seront organisées 
de manière à produire en quasi-automatique les volets pédagogiques (page 1 et 4 du BPF). 
 
D’une manière plus large, il s’agit de mettre en évidence la démarche et les outils pour 
dégager des gains de productivité dans la gestion administrative et financière d’un 
organisme de formation, notamment au travers de la production du bilan pédagogique et 
financier. 
 
Pour une plus grande efficience, cette journée s’adresse à des participants qui ont une 
pratique d’Excel sur les fonctions de base et qui utilisent à minima les fonctions «somme» et 
«si». 
 
Il vous est demandé de vous munir des documents suivants sous un format 
numérique lu par Excel (Txt csv xls dbf …) et d’une disquette (pas de clef USB) : 
 
- Liste des attestations de présence et conventions de formation, 
- Liste des factures établies par l’organisme au cours de l’exercice, 
- Balance comptable de l’exercice concerné, 
- Liste des immobilisations et dotations aux amortissements, 
- Masse salariale détaillée par salarié. 
 
 
 
PROGRAMME 
 
- Contexte du BPF (rappel), 
- Présentation de l’outil Excel, 
- Adaptation aux besoins de chacun.  
 
 
 
METHODE 
 
Temps collectifs et individuels. Mise en ligne de la démarche et d’outils spécifiques. 
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